فرم شماره (1): پروژه های برنامه تاشش(سال 1394) معاونت توسعه مدیریت و منابع / امور پشتیبانی

	رديف
	نام پروژه
	واحد مسئول اجرا 
	هدف/اهداف 
	زمان اجرا 

	واحد/واحد های همکار

	
	
	
	
	
	

	1
	خرید اقلام پرمصرف از طریق مناقصه
	تدارکات
	·  صرفه جویی در وقت نیروی انسانی 
·  صرفه جویی در هزینه ها 
· -خریدهای اصول و قانون مند
	15/01/94 تا 30/11/94
	امور مالی – حقوقی- قراردادها- حراست- مسئولین واحدهای تابعه دانشگاه

	2
	طراحی واستقرار برنامه نرم افزاری ثبت نام بیمه تکمیل درمان
	امور رفاه
	· طراحی برنامه نرم افزاری با توجه به شرایط مورد نظر 
· ساماندهی شرایط ثبت نام از طریق برنامه و سایت دانشکده
· حذف بروکراسی اداری و تسهیل و تسریع دسترسی 
· در یافت اطلاعات کامل و صحیح متقاضیان جلوگیری از سردرگمی کارکنان
	01/02/94 تا 25/06/94
	روابط عمومی
امور قراردادها
امور مالی
IT


	3
	ساماندهی و تجمیع بیمه نامه های دانشکده
	امور رفاه
	· انعقاد قرارداد های بیمه ای با بهترین شرایط
· جلوگیری از تکرار امور مربوط به مناقصه و انعقاد قرارداد برای هر بیمه نامه
· حذف بروکراسی اداری و پیشگیری از فرسودگی شغلی
	01/01/94 تا 30/05/94
	· روابط عمومی
· امور قراردادها
· امور مالی
· IT







فرم شماره (3): اقدامات اصلاحی  برنامه تاشش(سال 1394) معاونت توسعه مدیریت و منابع / پشتیبانی
	رديف
	عنوان  اقدام
	واحد سنجش

	مقدار فعلی

	مقدار هدف

	زمان مورد نياز

	ارتبا  با  اسناد بالا دستي
	مسئول اقدام

	
	
	
	
	
	
	مستقيم 
	غيرمستقيم
	

	1
	ساماندهی فرآیند مکاتبات اداری و استفاده صحیح از اتوماسیون درخصوص کاهش زمان ثبت نامه ها 
	درصد فرآیند ثبت نامه ها
	12
	8
	15/2/94 لغایت 30/11/94
	
	*
	خانم ناظمیان

	2
	ارتقاء کمی و کیفی نظارتها و بازدیدها از هر کدام از واحدهای پشتیبانی معاونتها و بیمارستانها و شبکه فیروزه
	تعداد بازدید
	1
	4
	10/3/94 لغایت
30/11/94
	
	*
	آقای دهقانی



